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一、如何创建企业版管理员账号

1．注册

系统支持使用手机号码进行注册账号，一个手机号码只能绑定一个权

利人主体

2．登录

系统支持手机短信验证码登录/账号密码登录/微信登录三种方式
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3．企业管理员管理入口

在平台首页点击右上角【个人中心】按钮进入管理后台

4．实名认证

企业在进行任何操作之前，需要进行实名认证操作，上传清晰的营业

执照副本系统会识别出相关信息

5．购买企业版解决方案
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在创意资产保护方案页面，可选择企业版不同的套餐进行购买

二、如何邀请企业设计师加入企业

1．进入管理员管理后台

在企业管理员后台可进行企业的实名认证、权利人管理、设计师管理、

订单管理等操作
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2．设计师管理

点击【邀请设计师】按钮，进入邀请设计师页面

3．填写设计师信息

填写设计师已经在版证通注册并实名完成的手机号码，点击【获取验

证码】按钮，向设计师索要验证码，点击【确认】按钮即可完成邀请

关于登记权限，选择“允许”后，设计师即可使用企业账号的登记次

数进行申请版权局颁发的《作品登记证书》

三、作品确权管理

1．创建项目
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在【版权作品确权】页面点击【新建项目】按钮进入项目填写页面

输入相关信息，点击【保存并创建任务】按钮，进入创建任务页面

可在创建项目页面指定参与此项目的设计师，设定后设计师登录即可

在此项目上进行作品确权操作

2．创建任务



6

在创建任务页面可创建多个任务，可单独指定某个任务的设计师

3．设置版权信息

企业管理员设定此项目的版权信息，今后设计师进行确权操作时默认

显示企业管理员设定好的版权信息，设计师确权时无法修改此信息

点击【保存】按钮即可完成设置

四、如何查看作品确权证书

1.进入作品确权详情
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在项目详情页，点击【作品确权】标签可查看改项目下所有的确权作

品；点击确权作品对应的【查看详情】链接，可进入作品确权详情页

2.查看作品确权证书

在作品确权详情页面，点击【查看证书】按钮，可查看作品确权证书

五、如何申请作品登记证书

1.申请作品登记证书-方式 1
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在项目详情页，点击【作品确权】标签可查看改项目下所有的确权作

品；点击确权作品对应的【申请版权登记】链接，即可申请版权局颁

发的《作品登记证书》

2.申请作品登记证书-方式 2

在确权详情页面，点击【一键申请】按钮，无需再次填写作品信息

即可申请版权局发放的《作品登记证书》

五、直接申请作品登记证书
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在【版权登记】页面，点击【新建】按钮进入版权登记信息填写页面，

按照相关提示填写信息后，点击【确认】按钮，即可完成申请操作

六、专属客服

在专属客服页面，可查看系统自动分配的顾问，如使用过程中有任何

问题可联系顾问进行解答

七、关于数据区分

企业设计师在个人工作台进行的所有确权操作均为设计师个人所有，

企业设计师进入到企业工作台进行的确权操作权利归属于企业
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